QUY TRINH THUC HIEN CONG TAC
TIEP PON POI VOI1 HOC SINH NOI TRU

Quy trinh thwe hién céng tac tiép dén Cha me hoc sinh va hoc sinh néi tra

Khi méi nhap hoc

Tiép nhan thong tin tr bo phan tuyén sinh valanh dao quan nhiém.

Gap g&, hweng dan hoc sinh dén phong &, giwong, ti ca nhan, khu viee nha tdm, nha vé sinh. Ra soat cac vat dung, dd dung ca
nhan ctia hoc sinh, hwéng dan cha me hoc sinh mua bo sung néu con thieu.

Léy thong tin hoc sinh va cha me hoc sinh.
Trao ddi, tw van véi cha me hoc sinh, thdng bao néi quy, thdi gian biéu clia hoc sinh nditra...
Ban giao co’ s& vat chat phong & cho hoc sinh.

Hwédng dan hoc sinh vé nhirng quy trinh sinh hoat, &n uéng, ngl nghi, vé sinh...; Hwéng dan hoc sinh méi nhan 1&p hoc va ban
giao cho gido vién chd nhiém.

Chiéu cha nhat hang tuan

DPon hoc sinh ndi tri chiéu chi nhat hang tuan tr 15:00 dén 18:00 & cac vi tri theo lich phan cdng cuia lanh dao quan nhiém. Thoi
gian dén hoc sinh tré nhat dén 21:00.

Giao vién quan nhiém don hoc sinh & céng c6 danh sach ki xac nhan. Kiém tra vat dung hoc sinh mang vao, thu gitr dién thoai cé
danh sach ki gtvi; H6 tro hoc sinh nhé dwa hanh ly 1&8n phong néu can thiét.

Mot s6 trwwdng he'p hoc sinh nhap hoc ndi tri sang thir 2, yéu cau hocsinhlén théng |&p hoc trwéec 7:15.

Quy trinh tiép don ngwi nha Ién thdm hoc sinh ndi tra trong tuan

Ngw&i nha phai lién hé trwvdc véi Giao vién quan nhiém cua
con em minh va tuan tha quy dinh khung th&i gian tham hoc

sinh ndi tru:
- - B& phan bao vé cbng lién hé Téng quan nhiém (néu gap hoc
- ® - ® sinh nam). Lién hé phé Téng quan nhiém nir (néu gap hoc sinh
nip).

Gido vién quan nhiém dwa hoc sinh xudng phong tiép dén Cha
me hoc sinh dé& gap ngudinha.
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Budi trwa Budi chiéu

11h30 - 12h00 16h30 - 17h15

Quy trinh giai quyét cho hoc sinh néi tri ra ngoai; Tra hoc sinh néi trd cudi tuan

Quy trinh giai quyét hoc sinh ndi tru ra ngoai trong tuan hoc

Bao v&i Téng quan nhiém hodc Pho tdng quan nhiém cac trwdng hop hoc sinh ndi trd xin vé& ho&c xin ra ngoai.

Xac minh ré ly do, trao dbi thdng nhat véi cha me hoc sinh hinh thirc ra ngoai va quy dinh khoang thei gian (Lwu y: Chilién hé voi
cha me hoc sinh hodc nguwdi dwoe Gy quyén).

Viét phiéu ra céng: Ghi ddy du théng tin, rd rang va ki xac nhan vao phiéu ra cdng. (Chiviét 1 t&n hoc sinh/phiéu ra céng). Dan do
hoc sinh trwd'c khi hoc sinh ra ngoai.

Trong gi® hoc chinh khéa gido vién quan nhiém phai phdi hop v&i gido vién chii nhiém va Giam thi dé giai quyét.
M6t sb trworng ho'p hoc sinh ra ngoai can Gido vién quan nhiém tryc tiép hé tror dwa don.

Quy trinh tra hoc sinh ndi tra cubi tuan

Gido vién quan nhiém lién hé trwdc véi cha me hoc sinh hodc ngudi dwoc Gy quyén d& nam hinh thirc ra vé. (Lwu y: Cac sé dién
thoai la v&i tw cach phu huynh déu phai xac minh lai tredc khi giai quyét).

Viét phiéu ra cdng: Ghi ddy da théng tin, ré rang va ki xac nhan vao phiéu ra céng (Chi viét 1 tén hoc sinh/phiéu ra cdng).

Trwo'ng hep hoc sinh vé xe trrd'ng: Gido vién quan nhiém lap danh sach hoc sinh, phdi hop véi bd phan lai xe dé diém danh va
ban giao.

Can lwu y cac trwdng hop hoc sinh ra vé tw tuc, di xe dich vu bén ngoai d& ndm bat tinh hinh va hd tro hoc sinh 18n xe an toan,
dam bao.

Dan do hoc sinh va Cha me hoc sinh néu bat day cac ki nghi daingay hay nghilé...



