SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tu do - Hanh phic
TRUONG TIEU HQC, THCS
VA THPT NGO THOI NHIEM

Sb: 333/QB-NTN Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 30 thang 9 nam 2026

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy che quéan ly, van hanh, khai thac va sir dung
hé thong quéan tri nha trudng

HIEU TRUONG
TRUONG TIEU HQC, THCS VA THPT NGO THOI NHIEM

Can cir Thong tw s6 15/2026/TT-BGDDT ngay 24 thang 3 nam 2026 ciia Bo
truong Bo Giado duc va Pao tao ban hanh Piéu 1¢ truong trung hoc co so, truong
trung hoc phé théng va trieong phé théng cé nhiéu cdp hoc;

Can cir Thong tw s6 48/2026/TT-BGDDT ngay 22 thang 6 nam 2026 ciia Bo
Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua truong tiéu hoc,
truong trung hoc co sé, truong trung hoc phé théng va trieong phé théng cé nhiéu
cd'p hoc loai hinh tu thuc;

Can cir Quyét dinh s6 2424/QD-UBND ngay 07 thing 6 nam 2008 ciia Chii
tich Uy ban Nhén ddan Thanh phé Ho Chi Minh vé cho phép sdp nhdp triwong Tiéu
hoc dén Idp Ngé Thoi Nhiém va Truong Trung hoc phé théng Tw thuc Ngé Thoi
Nhiém thanh truong Tiéu hoc, Trung hoc co sé va Trung hoc phé théng Ngé Thoi
Nhiém;

~ Can cir Luat Gido duc 6 43/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2019 va Ludt
50 123/2025/QH15 ngay 10 thang 12 nam 2025 swa doi, bo sung mot so diéu cua
Luat Giado duc;

Can cit Ludt Giao dich dién tir s6 20/2023/QH15 ngay 22 théng 6 niam 2023;

Can civ Ludt Dir liéu s6 60/2024/QH15 ngay 30 thang 11 nam 2024;

Can cir Ludt Bao vé dir liéu cd nhan s6 91/2025/QH1S5 ngay 26 thang 6 nam
2025;

Can cw Nghi dinh sé 356/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Ludt Bao vé dir li¢u
ca nhan;

Can cir Quyét dinh ,Sé, 1411/QD-UBND ngay 27 thang 4 nam 2022 cua Uy
ban nhan dan Thanh pho Ho Chi Minh ban hanh Ké hoach tang cwong ung dung

cong ngh¢ thong tin va chuyén déi sé ciia nganh Gido duc va Dao tao Thanh pho
Ho Chi Minh giai dogn 2022 - 2025, dinh huong déen nam 2030;
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Can cir Quyét dinh s6 1230/0D-SGDPT ngay 08 thang 5 nam 2024 ciia So
Gido duc va Dao tgo Thanh pho Ho Chi Minh ban hanh Quy ché thu thdp, quan
ly, dong bo, chia sé dir liéu nganh Giao duc va Pao tao Thanh pho Hé Chi Minh;

Can cir Cong vin so 6020/BGDDT-KHCNTT ngay 08 thang 9 nam 2026 cua
Bé Gido duc va Pao tao vé trién khai mot s6 nhiém vu trong tam vé chuyén doi
s0 nam hoc 2026 - 2027;

Xet dé nghi ciia bo phan Cong nghé thong tin va yéu cau quan Iy, vdn hanh
hé thong quan tri cua Truong Tiéu hoc, THCS va THPT Ngo Thoi Nhiém.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, van hanh, khai
thac va st dung hé thong quan tri nha truong tai Trudng Tiéu hoc, THCS va THPT
Ng6 Thot Nhiém.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
11/QD-NTN ngay 11 thang 01 nam 2025 cta Trudng Tiéu hoc, THCS va THPT
Ngo Thoi Nhiém vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y va sir dung hé théng quan tri
Nha truong.

Piéu 3. Cac Phé Hiéu trudng, Truong phong Tb chirc - Hanh chinh va Phap
ché, to truédng chuyén mon, trudng cac bd phan, Ban quan tri hé théng, can bo
quan 1y, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong, hoc sinh va cac td chire, ¢4 nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Ban Lanh dao;

- Luu: VT (HE)»~

_!Tu’(”)’ng Nguyén Su
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RO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHO HO CHI MINH DPoc l1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Quin 1y, van hanh, khai thac va sir dung hé thong quan tri nha trwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3370P-NTN ngay 30 thang 9 nam 2026
ciia Hiéu trudmg Trueong Tiéu hoc, THCS va THPT Ngé Thoi Nhiém)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy che nay quy dinh viéc quan ly, van hanh, khai thac va str dung ha tang

s6, nén tang sd, phan mém, co so dir liéu, tai khoan, ho so dién tir va cac dich vu

cong ngh¢ thong tin phuc vu quan tri, day hoc, gido duc va hoat dong hanh chinh
cua Nha truong.

2. Quy ché ap dung d01 vOi can bo quan ly, gido vién, nhan vién, nguoi lao
d6ng, hoc sinh; cac don vi, to chirc, ca nhan duge Nha truong cp quyén hodc cho
phép truy cap, khai thac hé thong.

3. P6i voi nha cung cap dich vy, ddi tac cong nghé va bén thir ba cé lién
quan, cac yéu cau vé bao mat, bao vé dir liéu, phan quyén, sao luu, ban giao va
xu 1y su co dugce thuc hién theo hgp dong, thoa thuan va quy dinh phap luét hién
hanh.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. Hé thdng quan tri nha truong 13 téng thé ha tang k¥ thuat, nén tang sb,
phan mém, co s& dir liéu va dich vy s6 dugc Nha truong st dung dé€ quan 1y, diéu
hanh, t6 chirc day hoc va cung cap dich vu giao duc.

2. Tai khoe}n nguoi dung 12} thong tin dinh danh QTién tir duoc cép cho ca nhan
hoac bd phan dé truy cap hé thong theo pham vi quyén han.

3. Dit liéu nha truong 1a dir liéu dugc tao 1ap, thu thap, tiép nhan, cip nhat,
luu trtr hodc khai thac trong qua trinh thyc hién nhi¢m vy cta Nha truong, bao
gém dir li€u gido duc, nhan sy, tai chinh, tai san, ho so dién tir va dir liéu quan tri
khac.

4. Dir liéu ca nhan 1a dir liéu gén véi mot ca nhan cu thé hodc giap xac dinh
mot c4 nhan cu thé theo quy dinh phap luat; dir li€u cua hoc sinh, dac biét dir liéu
ctia tré em, phai dugc bao vé theo mirc 6 va yéu cau tuong tmg.

5. Quan tri vién hé théng la ¢4 nhan dugc Hiéu trudng giao nhi€ém vu quan
tri ky thuat, tai khoan, phan quyén, cAu hinh, sao lwu hodc hd tro vin hanh mot
hodc nhiéu hé théng.

Piéu 3. Nguyén tic quan 1y va sir dung
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1. Tuan tha phap luat, ding chic nang, nhiém vu, tham quyén; bao dam
quyén va loi ich hop phap ctia ngudi hoc, can bg, gido vién, nhan vién va cac chu
thé dir ligu.

2. Dit lidu phai duoc quan 1y theo yéu cau “ding, du, sach, song, thong nhat,
dung chung”; cap nhéat tr nguén co6 trach nhiém, han ché nhap li€u trung Idp va
uu tién ket nodi, lién thong khi du dicu kién.

3. Phan quyén theo vi tri viéc 1am va nguyén tic toi thiéu can thiét; tai khoan
ca nhan khong dung chung, khong chuyén giao trai phép.

4. Bao dam an toan, an ninh thong tin, bao v€ dit li€u c4 nhan trong toan bo
vong doi dir liéu; co co ché sao luu, khoi phuc, ghi nhan nhat ky va xur Iy su co
phu hop.

5. Khong sir dung hé théng, dir liéu va tai nguyén s6 cua Nha truong cho
muc dich trai phap luat, muc dich c4 nhan khong lién quan nhi€ém vu hodc lam
anh huong dén uy tin, hoat dong ctia Nha truong.

6. Viéc ung dung tri tu€ nhan tao va cong cu s phai cé kiém soat, co trach
nhiém; khong dua dir li¢u ca nhan, dir li€u nd1 bd hodc tai liéu thudc pham vi han
ché 1én cong cu cong cong khi chua dugce phep.

, Chuong Il o
HE THONG QUAN TRI VA QUAN LY TAI KHOAN, DU LIEU

Piéu 4. Cac nhém hé thong quan tri

1. Hé théng cua co quan quan 1y gido duc: co sé dir liéu nganh, quan ly
chuyén mon, thi dua - khen thuong, van ban va diéu hanh, tap huan/bdi dudng va
cac nén tang dung chung dugc co quan c6 tham quyén trién khai.

2. Hé thong phuc vu quan tri, day hoc cua Nha truong: cong thong tin dién
tu; hé théng quan ly hoc sinh, dlem hoc ba s, so lién lac dién tir; hé thong LMS;
xep thoi khoa biéu; kho hoc liéu s6; thu vién sd.

3. Hg thong hanh chinh - diéu hanh: vin phong dién tir/eOffice; thw dién ti
cong vy; quan 1y nhén su - tién lwong; quan ly tai san; ke toan - tai chinh; thu phi
khong dung tién mdt va cac phan h¢ nghiép vu khac.

4. Danh muc, tén mién, nha cung cip va phién ban phan mém c6 thé duoc
diéu chinh theo nhu cau thyc té. B phan Cong nghé thong tin 14p va cap nhat
danh muyc hé théng dang suir dung, chu so hiru nghiép vy, quan tri vién, pham vi
dir liéu va tinh trang két ndi dé phuc vu quan ly; khong phai stra d61 Quy ché chi
vi thay ddi tén hodc phién ban phan mém.

Pi¢u 5. Quan ly tai khoan va phin quyén

1. Tai khoan dugc cap theo nhu cau cong viéc, vai tro va thoi han can thiét;
viéc cap mdi, thay doi quyen, khoa hodc thu hoi tai khoan phai cé can clr va dugce
ghi nhén.
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2. Khi ca nhan chuyén vi tri, nghi ViéC,q thQi hoc hodc khong cg‘)n nhig}m vu,
b phan phu trach phai thong bao kip thoi dé di€u chinh hodc thu hoi quyén truy
cap.

3. Nguoi dung c6 trach nhi€ém bdo mat mat khau, phuong thirc xac thuc;
khong chia sé ma xac thuc, khong luu mat khau tai noi cong cdng; thuc hién xac
thuc nhiéu 16p do6i voi hé thong c6 ho trg va theo yéu cau cia Nha truong.

4. Tai khoan quan tri co quyén cao phai duoc gidi han sé luong, quan ly
riéng, thay d6i mat khau dinh ky hodc ngay khi c6 nguy co 16 lot; cac thao tac
quan tri quan trong phai c6 kha nang truy vét.

Picu 6. Quan ly, cAp nhit va chat leong dir liéu

1. Ca nhan, by phan nao tao 1ap hoac cap nhat dir li€u chiu trach nhiém vé
tinh chinh xac, day du, kip thoi cua dir liéu thudc pham vi dugce giao.

2. Dit liéu dung dé bao céo, cong khai, xét két qua hoc tap, thi dua, ché do
chinh sach, tai chinh hodc ra quyét dinh quan 1y phai dugc kiém tra, do1 soat theo
quy trinh nghiép vu trudc khi str dung.

3. Viéc dong bo dit lidu giita cac hé thong phai vu tién ma dinh danh thong
nhat, tranh tao hd so trung; khi phat hién sai 1éch phai xac dinh ngudn di liéu gbc
va xtr Iy theo thim quyén.

4. Khong tu v sao chép, tai xudng, chuyén tiép hodc cung cap dir liéu cho
bén ngoai pham vi nhiém vu. Viéc chia s¢ dit li¢u phai ding muc dich, dang doi
tuong, dang tham quyén va co6 bién phap bao vé phu hop.

Piéu 7. Bao vé dir liéu ca nhan va dir liéu ciia hoc sinh

1. Nha truong t6 chice xtr 1y dit liéu c4 nhan theo ding muc dich, pham vi

can thiét cho hoat dong gido duc, quan tri va nghia vu phép 1y; biao dam minh
bach, an toan va trach nhi€m giai trinh theo quy dinh.

2. Viéc thu thap, st dung hinh anh, thong tin lién hé, ho so strc khoe, két qua
hoc tap va cac dir liéu ca nhan khac phai tuan thu quy dinh vé bao v€ dit li¢u ca
nhan; dit liéu nhay cam va dir li¢u cua tré em dugc ap dung bién phap bao v¢ tang
cuong.

3. Khong cong khai danh sach kém thong tin c4 nhan khong can thiét; khi
dang tai thong tin trén website, mang xa hdi hoac giri qua nhom trao doi phai ra
soat ndi dung, nguoi nhan va pham vi cong khai.

4. Viéc cung cap dir liéu cho nha cung cép dich vy phai xac dinh rd muc dich,
pham vi xtr 1y, trach nhiém bao mat, thoi han luu gitr, hoan tra/xo6a dit li¢u va xu
1y su c0 trong hop dong hoac thda thuan.

5. Yéu cau ctia chu thé dir liéu lién quan dén quyén dbi vé6i dir liéu ca nhan
dugc tiép nhan, chuyén bg phan c6 trdch nhiém xtr ly theo phap luat va quy trinh
cua Nha truong.

Piéu 8. Sao luu, lvu trir va nhat ky hé thong
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1. Dir liéu quan trong phai duogc sao luu theo mirc 4o can thiét; ban sao luu
phai duoc bao v¢, kiém tra kha nang khoi phuc va tach biét hop 1y voi dir liéu van
hanh.

2. Hb so dién tir duoc luu trit theo thoi han cia phap ludt chuyén nganh, phap

luat vé luu trit va quy dinh ctia Nha truong; khong tu ¥ x6a dir liéu, hd so dang
trong thot han luu trir.

3. Hé thong co6 kha nang ghi nhat ky phai duy tri nhat ky truy cép, thay doi
dir liéu va thao tac quan tri & mirc phu hop dé kiém tra, truy vét khi can thiét.

4. Khi thay d6i nha cung cip hoic nglmg sir dung h¢ thong, phai thuc hién
phuong an xuat dir liéu, ban giao, luu tri, thu hdi quyén va x6a dir liéu tai bén
cung cap theo thoa thuan va quy dinh.

. ) . Chwong III )
QUAN LY, VAN HANH VA KHAI THAC CAC NGHIEP VU

Picu 9. Cip nhat, chinh sira két qua kiém tra, danh gia

1. Gido vién cap nhat két qua kiém tra, danh gia hoc sinh dang quy dinh
chuyén moén va thoi han do Nha truong quy dinh; chiu trach nhiém doéi véi dir licu
do minh nhap.

2. Sau thoi diém khoa dit liéu hodc phé duyét, viéc diéu chinh két qua phai
c6 d€ nghi va minh chimg hop 1€, dugc nguoi co tham quyen phé duyét trude khi
m¢ quyén hodc thyc hién chinh stra.

3. Viéc chinh sira phai bao dam truy vét dugc ngudi dé nghi, ngudi phé duyét,
nguoi thyc hién, thol diém va ndi dung thay doi; ho so lién quan dugc luu cung
h6 so chuyén moén theo quy dinh.

Picu 10. H6 so dién tir, ky s6 va hoc ba s6

1. Nha truong thuc hién ho so dién tir, hoc ba s, so theo ddi va danh gia hoc
sinh va céac ho so chuyén moén khac theo quy dinh, huong dan cua co quan quan
Iy va diéu kién trién khai thyc té.

2. Nguoi 6 trach nhiém phai hoan thién dir liéu trude khi ky s6/phé duyét;
chit ky s0, tai khoan ky so6 va thiét bi xac thuc phai dugc quan 1y nhu phuong tién
xac nhan trach nhiém ca nhan.

3. Ho so da duoc quan Iy hop 18 trén méi truong sé khong in lai chi dé luu
song song, trur trrong hop phap luat, co quan c6 tham quyén hodc yéu cau nghiép
vu bat budc phai c6 ban giay.

4. Viéc trich xuét, cung cip ban sao hodc ban gidy tir hd so dién tir thyc hién
theo tham quyén va phai bao dam tinh toan ven, xac thuc cia ho so.

Piéu 11. Cong thong tin dién tir va kénh truyén thong so

1. Noi dung dang tai phai duoc kiém duyét theo phan cong; bao dam chinh
xac, phu hgp chuc nang cia Nha truong, tuan thu quy dinh vé cong khai, ban
quyén, quyén hinh anh va bao vé dir li¢u ca nhan.
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2. Quan tri vién chi dang nd1 dung da duoc duyét, bdo dam ban dang tai
khong sai I¢ch so v&i nd1 dung dugce phé duyét; thuc hién bién phap k¥ thuat dé
bao vé tai khoan quan tri va website.

3. Thong tin can dinh chinh hoac g& bo phai dugce xu ly kip thoi theo chi dao
cuia nguoi cd tham quyén va luu vét khi can.

4. Cac tai khoan mang xa héi chinh thirc cia Nha truong dugc quan 1y tap
trung; khong stir dung tai khoan céd nhan thay cho kénh chinh thtrc trong céc giao
dich, thong bdo can tinh xac thyc va luu vét.

Diéu 12. Quan tri nhan su, tai chinh, tai sin va hanh chinh

1. Dir liéu nhan sy, tién lvong, thi dua - khen thuéng dugc cap nhat boi bo
phan dugc phan cong, kiém tra trude khi bdo cdo hoac sir dung lam cén ctr gidi
quyét ché do.

2. Dit liéu ké toan, thu - chi, hoc phi, tai san va co sé vat chét duogc quan ly
trén h¢ thong phu hop; viéc phan quyén phai tach bach hop 1y gitra nhap li¢u, kiém
soat va phé duyét.

3. Cong khai tai chinh va cac ndi dung cong khai khac thuc hién theo dung
pham vi, thoi diém, hinh thirc va quy dinh phap luat; khong cong khai dir liéu ca
nhan vugt qua yéu cau.

4. Van ban dién tir, hd so cong viéc va ludng xir 1y trén hé théng van phong
dién tir dugc quan ly theo quy dinh vé cong tac van thu, luu trir va quy ché ndi b
cua Nha truong.

Piéu 13. Hé thong hoc tip trwe tuyén, hoc liéu sé va @ng dung tri tué
nhén tao

1., Hé théng LMS va kho hoc liéu s6 duoc st dung dé to chiyc, ho tro day hoc
theo ké hoach gido duc cua Nha truong; noi dung dua 1én hé thong phai bao dam
chuyén mon, ban quyén va phu hop doéi tugng hoc sinh.

‘ 2. Hoc liéu s6 dung chung phai dugc xay dung, kiém duyét, cap nhat va phan
quyeén khai thac theo quy dinh riéng cua Nha truong.

3. Can b9, giao vién, nhan vién va hoc sinh khi sir dung cong cu tri tu¢ nhan
tao phai kiém chung két qua trudce khi st dung; khong coi néi dung do Al tao ra
l1a nguon xéac thyc mac nhién.

4, Khéng nhap dﬁ:qliéu cd nhan nhay cam, dé kiém tra chua cong bo, tai liéu
ndi bd han ché, mat khau, khoa truy cap hoac dir li¢u thudc pham vi bdo mat vao
cong cu Al cong cong khi chua dugc phép.

5. Vi€e str dung Al trong danh gia, ra quyét dinh hodc xir ly cong viée co anh
huong truc ti€ép dén quyén, loi ich cia nguoi hoc phai ¢6 su kiém tra va chiu trach
nhiém cua con nguoi.

. ChwonglV )
AN TOAN THONG TIN VA XU LY SU CO
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Diéu 14. Yéu ciu bao dam an toan thong tin

1. Thiét bi, hé théng phai duoc cap nhat ban va, phﬁn mém bao vé va ciu
hinh an toan phu hop; han ché cai dat phan mém khong rd nguén goc hodc khong
phuc vu nhi¢m vu.

2. Thiét bj c4 nhan truy cap dit liéu Nha trudng phai c¢6 bién phap khoa thiét
bi, bao v¢ tai khoan va khong dé ngudi khong c6 tham quyén ti€p can dir li¢u.

3. Khong m¢ tép, duong dan, md QR hodc cung cip thong tin xac thuc tir
ngudn dang ngo; khi nghi ngo Iira ddo, ma doc hoac 1 tai khoan phai bao ngay
bd phén Cong nghé thong tin.

4. Viéc st dung thiét bi luu trit roi, chia sé tép va dich vu ddm may phai tuan
thi phan quyén va yéu cau bao mat cia Nha truong.

Diéu 15. Tiép nhan va xir ly su co

1. Su ¢ bao gom nhung khong gidi han: mat hodc 16 tai khoan; truy cép trai
phép; that thoat, sai 1éch hodac mat dir liéu; ma doc; gian doan dich vu; giri nham
dir liéu; cong khai nham thong tin c& nhan.

2. Nguoi phat hién su ¢ phai ngimg thao tac c6 nguy co 1am sy ¢b lan rong,
bao toan thong tin lién quan va bao ngay quan tri vién/by phan Cong ngh¢ thong
tin va nguoi phu trach.

3. B0 phan Cong ngh¢ thong tin phéi hop bo phan nghiép vu khoanh viing,
co 1ap, khoi phuc, ghi nhan dién bién, danh gia anh hudng va tham muu bién phap
xtt 1y; trudng hop thude dién phai thong bao/bao cdo co quan ¢ tham quyén thi
thuc hién theo quy dinh.

4. Sau su ¢b _phai ra soat nguyén nhan, khic phuc diém yéu, thay d6i thong
tin xac thuc khi can va luu ho so su ¢d dé phong ngira tai dién.

) Chuwong V )
TRACH NHIEM CUA CAC BO PHAN, CA NHAN

Piéu 16. Trach nhi¢m ciia Hi¢u truéng va cac Phé Hi¢u truéng

1. Hiéu tru:orng chiu trach nhiém chung; phé duyét chu truong, phén cong dau
mdi, pham vi quyén han va cac bién phap bao dam ngudn luc, an toan thong tin,
bao v¢ dir liu trong pham vi Nha truong.

2. Cac Pho Hiéu trudng theo linh vuc dugc phan cong chi dao viéc cap nhat,
khai thac dir li¢u; kiém tra ho so dién tir, dit li¢u chuyén mon; phé duyét ndoi dung
va xur ly cac van dé phat sinh thudc tham quyén.

3. Lanh dao Nha truong dinh ky ra soat hiéu qua hé thong, chat luong dir
ligu, mirc d0 stir dung va céc rui ro; quyét dinh di€u chinh quy trinh, phan quyén
hodc giai phap cong nghé khi can thiét.

Piéu 17. Trach nhiém ciia bd phian Cong nghé thong tin/Ban quan tri hé
thong
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, 1. Quan tri ky thuét, tai khoém,, phz:m quyén; theo doi tinh trang hoat dong,
phoi hop nha cung cap duy tri h¢ thong 6n dinh.

2. Thyc hién hodc giam sat sao luu, khoi phuc; quan ly ciu hinh, nhat ky,
quyén quan tri; hd tro ngudi dung va xir 1y su cd.

3. Lap, cap nhat danh muc hé thong, tai khoan quan tri, dau mbi nghiép vu;
dinh ky ra soét tai khoan khong con nhu cau va dé xuat thu hoi.

4. Tham muu yéu cau ky thuat, an toan thong tin, bao v¢ dir liu ddi voi viee
mua sam, thué, gia han hodc thay d6i phan mém/dich vu.

5. Khong tu y khai thac ndi dung dir liéu nghiép vu ngoai pham vi can thiét
cho quan tri k¥ thuat.

Picu 18. Trach nhiém ciia Phong To chirc - Hanh chinh va Phap ché,
Vian thu va cac by phan van phong

1. Phéi hop quan 1y vong doi tai khoan theo bién dong nhan sy; to chirc quan
1y van ban, ho so dién tir, hd so nhan sy va dit liéu hanh chinh theo chirc nang.

2. Vian thu thuc hién tiép nhan, dang ky, luan chuyen phat hanh va luu trir
van ban dién tu; quan ly viéc sir dung chir ky s6, con dau va hd so theo quy dinh
vé van thu, luu trit.

3. Céc bo phan Tai chinh - Ké toan, Nhan su, Gido vu, Y té, Thu vién, Co s&
vat chat va cac don vi lién quan chiu trach nhi¢m doé1 véi dir ligu thudc linh vuc
dugc giao; chi khai thac dir li¢u trong pham vi nhiém vu.

4. Khi cung cép s6 liéu, danh sach hodc hd so cho to chirc/ca nhan khac phai
kiém tra tham quyén, myc dich, pham vi va bién phap bao v¢ dir licu.

Piéu 19. Trach nhiém ciua t6 chuyén moén, giao vién chi nhiém va giao
vién b6 mon

1. T6 chuyén mén kiém tra tién do, chat lugng dit liéu chuyén mén; hudng
dan t6 vién thuc hién ding quy trinh va phoi hop xtr 1y sai sot.

2. Gido vién chu nhiém cap nhat, kiém tra thong tin hoc sinh thudc 16p chu
nhiém; quan 1y h6 so chui nhiém, hoc ba va cac dir li¢u dugc giao; phoi hop cha
me hoc sinh x4c minh thong tin khi can.

3. Gido vién bd moOn cap nhat két qua kiém tra, danh gia, nhan xét va hd so
chuyén mon ding thoi han; chiu trach nhiém vé nd1 dung do minh tao lép.

4. Gio vién st dung kénh lién lac sé diing muc dich, khong phat tan danh
sach, di€m so, ho so hodc thong tin riéng tu ciia hoc sinh ngoai pham vi can thiét.

Piéu 20. Trach nhiém cta hoc sinh va cha me hgc sinh

1. Hoc sinh sir dung tai khoan dugc cap dung myc dich hoc tap; bao mat tai

khoan; khong truy cap trai phép, can thiép hé thdng, chia sé ndi dung vi pham ban
quyén hodc st dung cong nghé dé gian lan.
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2. Cha me hoc sinh str dung cac kénh thong tin dién tir do Nha truong hudng
dan dé€ theo doi, phoi hop giao duc; bdo mat tai khoan va thong tin ciia con em
minh.

3. Hoc sinh, cha me hoc sinh phan anh kip thoi cho Nha truong khi phét hién
thong tin sai, tai khodn c6 dau hiéu bi chiém dung hodc ndi dung c6 nguy co dnh
huong dén an toan, quyén riéng tu cua hoc sinh.

Diéu 21. Trach nhiém cia nha cung cap, doi tac va bén thir ba

1. Chi dugc truy cép hé thong, dir liéu trong pham vi dugc Nha trudng cho
phép va can thiét dé thuc hién dich vu.

2. C6 trach nhiém bao mat, bao v¢ dir li¢u, thong bao su ¢, phéi hop khéc
phuc; khong str dung dit liu ciia Nha truong cho muc dich khéac hoac chuyén giao
cho bén khéc trai thoa thuan, phép luat.

3. Khi chAm dut dich vu phai phoi hop ban giao dir liéu & dinh dang pha hop,
thu ho1 quyén truy cap va thuc hién x6a/hoan tra dir liéu theo thda thuan va quy
dinh.

) o Chu’O’ng‘VI ) . .
KIEM TRA, XU LY VI PHAM VA DPIEU KHOAN THI HANH

Piéu 22. Kiém tra va xir Iy vi pham

1. Nha truong thue hién kiém tra dinh ky hodc d6t xuét viéc chap hanh Quy
ché; viéc ki€m tra phai dung tham quyén, ding muc dich va han ché anh hudéng
khong can thi€t dén quyén riéng tu.

2. Ca nhan, bo phan vi pham tily tinh chat, mirc ¢ phai khac phuc hau qua,
chiu xu 1y theo quy dinh nd1 bo va quy dinh phap luat; truong hop gay thiét hai
phai chiu trach nhi€ém theo quy dinh.

3. Viéc phan anh 15 hong, sai sot hodc nguy co mat an toan véi thién chi dugc
tiép nhan dé xu ly; khong ty v cong bo thong tin sy ¢d, 16 hong hodc dit li¢u lién
quan khi chua dugc phép.

Piéu 23. T6 chirc thue hién

1. Trudng cac don vi, t6 chuyén mon, bo phan co trach nhiém pho bién Quy
ché dén ngudi thude pham vi quan ly va to6 chuirc thuc hién thong nhat.

2. Cac quy ché chuyén dé ciia Nha truong vé van phong dién ttr, van thu -
luu trir, an toan thong tin, hoc liéu s6, hoc ba sb va cac hé théng nghiép vu dugc
ap dung ddng thoi; truong hop co khac biét thi wu tién quy dinh phap luat va vin
ban chuyén nganh c6 hiéu luc cao hon.

3. Khi van ban phép luat duoc vién din tai Quy ché nay dugc stra ddi, bd
sung hodc thay thé thi thyc hién theo van ban méi. Truong hop thay doi phan
mém, nén tang hodc quy trinh k¥ thuat nhung khoéng lam thay ddi nguyén tic,
trach nhiém co ban, Hiéu truéng giao bd phan phu trach cap nhat huéng dan van
hanh ma khong nhét thiét sira d6i toan bo Quy ché.
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4. Trong qua trinh thuc hién, kho khan, vuong mic duoc phan anh \(é Phong
T6 chirc - Hanh chinh va Phap ché va bo phan Cong ngh¢ thong tin d€ tong hop,
tham muu Hiéu truéng xem xét, quyét dinh./.



