Phu luc

Pk . AN CONG TRIEN KHAI THUC HIEN CAC NHIEM VU

ONG KE HOACH CAI CACH HANH CHINH NAM 2025
Ban hanh kém theo Ké hoach sé 35/KH-NTN ngay 13 thang 02 nam 2025

ciia trwong Tiéu hoc, THCS va THPT Ngé Thoi Nhiém)

R z. | Dwkién thoi
Phong phoi ian hoan
STT Nhiém vu cu thé Sin phdm | Phong chii tri hop g T
1 | Cong tac chi dao, diéu hanh va truyén thong vé CCHC
Kién toan Ban Chi dao CCHC, Chuyén d6i s6 Té chuvén Théng
theo quy dinh méi va phtt hop véi dic tha yéu O CIYEN | 02/2025va
A A s, N L, s g . mon, T6 bo A .
1.1 | cau cOng tac cua nha truong. Quyét dinh Van phong han. céc kién toan khi
puatl, c6 phét sinh
phong ban
Thuc hién
thuong Xuyén
Ké T6 chuyén khi 6 van
Trién khai du va ding cac quy dinh, chi dao hoach/Cén mon Tg bo ban chi dao
1.2. | thudc linh vuc CCHC do S¢ Giao duc va Pao . & Van phong NN cua S& Gido
. van phan, cac * s
tao ban hanh R duc va bao
phong ban

tao




. z. | Dwkién thoi
Phong phoi ian hoan
STT Nhiém vu cu thé San pham Phong cha tri hop g thanh
Thuc hién bao
cao theo
Thuc hign nghiém ché d thong tin, bdo cdo Lochuyen | huong dan
dinh ky, dot xuat theo thoi gian quy dinh cua Sé L 5 X N .
1.3 . N Bao céo Vian phong phan, cac duc va Pao
Giao duc va bao tao R Y
phong ban tao va cac bao
cao dot xuat
Quyét
dinh/Ké Thang
hoach 5/2025 trinh
q B Tochuyen | S
Thuc hién kiém tra, khdo sat cong tdic CCHC 1. 4k mon, To bo :
. A 2R ) . z, | Vanban chan , N hoach
thuong xuyén, day manh theo huéng dot xuat, , ‘ Ban Chi dao phan, cac A ,
14 khong béo trudc chinh, nhac cong tac CCHC hong ban Dau thng
g ' nho két qua g phong 6/20255 kiém
kiém tra tra
; : ; T chuyén Sau khi CQ
Tiép tuc trién khai thyc hién, bao cao so ket hoac mon Té})’ bo van ban dé
tong két theo giai doan cac Chuong trinh, D€ 4n (o g \ ~ . |nghicuaSo
. X o aa iz A Bao cao Van phong phan, cac -, \
15 theo hudng dan cua S& Gido duc va Bao tao. ohong ban Gido duc va

bao tao




\ z. | Dwkién thoi
Phong phoi ian hoan
STT Nhiém vu cu thé San pham Phong chu tri hop g thanh
Ra soat va t6 chure thyc hién cac giai phap cai T6 chuyén
thién, khac p,hl_lc han ché, thi€u sot trong cong tac ’ mon, To bo Thuong
1.6 danh gia, phan dau cai thién cong tic CCHC nam | K¢ hoach Van phong phan, cac Xuyén
2025 cua nha truong. phong ban
Ctr can bg, nhan vién lam cong tac CCHC tham 7
gia day du cac 16p boi dudng, nghién ctru, trao T6 chuyén Khi c6 KH
do1, hoc tap kinh nghiém, nang cao triph do, mon, TO bo cua S¢&
1.7 nang lyc do S¢ Giao duc va Dao tao to churc Cong van Van phong phan, cac Giao duc
(néu co). phong ban va Pao tao
T6 chuyén
A A A thA A A : X < \ mon, T6 bo Théng
1.8 | Tuyén truyén, truyén thong vé cong tac CCHC K¢ hoach Van phong phan, cdc 212025
phong ban
Mbi nam c6 it nhat 01 bai viet/md hinh/san | go. .o T6 chuyén
pham tuyén truyén hiéu qua vé cong tac CCHC hinh s,ém mon, T6 b Théng
1.9 | ¢6 chat lugng, nhan rong trong hé thong truong h.élm Van phong phan, cac 4/2025
Ng6 Thoi Nhiém P phong ban

Cai cach thé ché




\ z. | Dwkién thoi
Phong phoi ian hoan
STT Nhiém vu cu thé San pham Phong chu tri hop g thanh
T6 chuyén BaoAcao‘A
< o . - o tAr 1A % A R 1A theo yéu cau
Theo doi tinh hinh thi hanh phap luét cia can bd Kéhoach ~ .| mobn, T6 bd ez
Yt g s a A T . .. |Ban Lanh dao va N cua SO Giao
2.1 | quan ly gido duc, gido vién, nhan vién va hoc sinh Bao cao . X phan, cac s
Cong doan hond ban duc va bao
phong tao
Ctr can bo, giao vién, nhan vién tham gia cac o
16p dao tao, bdi dudng cip nhit kién thuc, ky Té chuyén Sau khi co
nang ve cong tac phap che, cdng tac tham muu mon, T6 bd }fu‘mf‘% dz.‘{l
22 |xy dung, gbp ¥, danh gid, thdm dinh dy thdo Congvin | Van phong phan, cac cua 50 Gido
van ban tai '[I'll'é)’l’lg ph(‘)ng ban duc va Bao
tao
Tang cuong tuyén truyén, pho bién, giao duc phap To6 chuyén
luat cho can b quan 1y giao vién, nhan vién va X . | Ban Lanh dao mon, T6 bd <
Ké hoach/Béo . ) A Trong nam
2.3 | hoc sinh toan truong, chu trong da dang vé hinh C40 nha truong chi phan, cac 2025
thirc va phu hop vé noi dung ddi véi timg d6i dao To GDCD phong ban
tuong co lién quan
3 Cai céch thua tuc hanh chinh
To6 chuyén
31 Tang cuong trach nhiém cf}a hi¢u trudng trong Ké hoach/Béo Vin phon m(ig’nTgétQ HANa quv
* lcai cach TTHC va giai quyét TTHC céo phong phan, g auy
phong ban
cé lién quan
Thyc hién 6 hoa thanh phan ho so, cap két qua | Cong van/To T6 chuyén Thudne xuven
3.2 | dién tir giai quyeét TTHC va day manh viéc khai trinh Van phong mon, T6 bo & Xuy




\ z. | Dwkién thoi
Phong phoi “an hoan
STT Nhiém vu cu thé San pham Phong cha tri hop gl?fr:énh
théc, st dung lai thong tin s6 hoa phan, cac
phong ban
cé lién quan
Thudong xuyén tham gia céc 16p tap hun, dao TG chuyen Khi co KH
tao, boi dudng chuyén mon nghiép vu d6i voi n \ mon, To ,bo cua S0 Glao
3.3 Cong van Van phong phan, cac duc va Bao
luc lwong dau méi thyc hién kiém soat TTHC X
phong ban tao
co lién quan
To6 chuyén
3.4 | Quy trinh noi bo gidi quyét TTHC duoc xay Quy dinh Van phong “;‘;gn’Tgé‘zQ Thuong
dung, trién khai day du A Xuyén
phong ban
cé lién quan
4 Xay dwng va phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén so
Trién khai quan trj s6 dé ning cao hiéu qua quan T6 chuyén
4.1 | tri, didu hanh thong qua sir dung cac nén tang s6,) He théng va Van phong, mon, T6 bd Nam 2025
dir liéu sb, diy manh cong tac chuyén doi sd Vanbantrién | phong CNTT phan, cac
khai phong ban
cé lién quan
Tlep tuc tang cuong, day manh cong tac chuyén
4.2 | @6i sd tai nha truong. Dy kién dén hét nam 2025 | Ké hoach Vin phong, T6 chuyén Nam 2025

s& hoan thanh tat ca cac phan hé cta hé théng
chuyén doi so, st dung dong bd trong hé thong
truong va don vi chu s¢ hitu.

phong CNTT

mén, T6 bd
phan, cac
phong ban




A z. | Dwkién thoi
. Phong phoi “an hoan
STT Nhiém vu cu thé San pham Phong cha tri hop gl?fr:énh
co lién quan
Thuc hién ho so dé xuat cap do an toan thong T6 chuyén Quy 2 nam
4.3 tin cho cac hé thong thong tin, hé thong co s Quyét dinh Van phong, mon, T6 bo 2025
dir li¢u cia nha truong, Nganh GDDT. phong CNTT phan, cac
phong ban
co lién quan
Thuc hién gui, nhan van ban dién ti, tng dung Vin phong, T6 chuyén
44 chir ky s6 chuyén dung va xur 1y hd so cong | Héthéng Van | phong CNTT | mon, T6bd | Thuong xuyén
viéc trén moi truong dién tur. phong dién t, phéan, cac
hé thong phong ban
Becawork ¢ lién quan
Thuc hién ché d6 béo cdo qua H¢ théng thong T chuyén
45 | tin bao cao ciia Vian phong S& theo yéu cau Bao céo Van phong mon, T6 bd Nam 2025
phan, cac
phong ban
cé lién quan
Tang cuong sir dung hé thong Hoi nghi truyén T6 chuyén
hinh truc tuyén cho cac cudc hop gitra HDQT, Thuc hién mén, T6 bd
4.6 | Hoi dong truong, cac phong ban, to chuyén mén, | trong cac cudc|  Vin phong, phan, cac Nam 2025
bd phan nham giam chi phi, tiét kiém thoi gian hop phong CNTT phong ban

di lai

cé lién quan




A z. | Dwkién thoi
) . Phong phoi “an hoan
STT Nhiém vu cu thé Sdn pham Phong cha tri hop gl?fr:énh
Can bo, giao vién, nhan vién dam bao stir dung T chuyén
hé théng thu dién tr trong trao doi cong viéc Vin ban trién mén, T6 bd
4.7 Khai Van phong, phéan, cac Nam 2025
phong CNTT phong ban
cé lién quan
Tang cuong trién khai cc giai phap bao dam an T6 chuyén
toan thong tin, an ninh mang cac hé théng thong mén, T6 bd
4.8 | tin, co s& dit liéu; cac hé thong thong tin c6 két | Vian ban trién Vin phong, phan, cac Nam 2025
ndi, chia sé v4i hé théng Co sé dit liéu quoc gia khai phong CNTT phong ban
vé dan cu va hé thong dinh danh x4c thuc dién c6 lién quan
tu.
Pay manh tuyén truyén, tang so luong can bd, | Vin ban trién Van phong, T6 chuyén Nam 2025
4.9 | gido vién, nhan vién va phu huynh, hoc sinh khai phong CNTT mén, T6 bd
tai va stir dung App Cong dan sd Thanh phd. phan, cac
phong ban
cé lién quan

TRUONG TIEU HQC, THCS VA THPT NGO THOI NHIEM
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