SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
TRUONG TH, THCS VA THPT
NGO THOI NHIEM
S6: 157 /QD- NTN Thanh phé Ho Chi Minh, ngay19thang Snam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché sir dung sd goi tén va ghi diém dién tir

HIEU TRUONG TRUONG TH, THCS VA THPT NGO THOI NHIEM

Can cit Quyét dinh s6 2424/QD-UBND ngay 07 thiang 06 ndm 2008 cia
Chu tich Uy ban Nhdn dan Thanh phé Hé Chi Minh vé cho phép sdp nhdp
triwong Tiéu hoc dan Idgp Ngé Thoi Nhiém va Trieong Trung hoc Phé théng Tuw
thuc Ngé Thoi Nhiém thanh truong Tiéu hoc, Trung hoc co sé va Trung hoc pho
thong Ngo Thoi Nhiém;

Can cur Thong tw 32/2020/TT-BGDPOT, ngay 15 thang 9 nam 2020 cua B
truong B¢ Giao duc va Dao tao vé viéc ban hanh diéu ¢
trieong trung hoc co s¢ va trweong trung hoc phé théng va truong phé théng cé
nhiéu cdp hoc;

Can cit Thong tw s6 2212021/ TT-BGDPT ngay 20 thing 7 nam 2021 ciia
Bo GD&PT ban hanh quy dinh ve danh gia hoc sinh trung hoc co so va hoc
sinh trung hoc phé théng;

Can cir Cong van sé 6756/BGDPT- VP ngay 11/10/2012 ciia Bé Gido duc
va Pdo tao, vé viéc sir dung “Sé goi tén ghi diém trong nha truong”;

Can cit Céng vin s6 3260/GDPT-GDTrH ngay 09 thding 10 nam 2015
ciia 8¢ Gido duc va Pao tao thanh phé Ho Chi Minh vé viéc quan 1y, sir dung S6
goi tén va ghi diém dién tir tir nam hoc 2015-2016;

Can cir Quy ché té chirc hoat déng cia truong TH, THCS va THPT Ngb
Thoi Nhiém.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché st dung SO goi tén va ghi diém dién tr cia
treong TH, THCS va THPT Ng6 Thoi Nhiém.

Piéu 2. Quy ché ndy dugc thong qua tai ki hop Hoi dong truong TiH,
THCS va THPT Ng6 Thoi Nhiém ngay 5/9/2024 va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir
nam hoc 2024 - 2025. Quy ché duoc bo sung sira doi khi c6 van dé méi phat
sinh hodc noi dung quy ché khong con phi hop.



2
Piéu 3. Ban Lanh dao nha trudng, to truong to bd mon, phong gido vu,
gido vién, nhan vién k¥ thuat may tinh trong nha truong chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay./.

Noi nhén:
- Nhu Dbiéu 3;
- Website nha truong;

- Luu: VT'W




A TUGEEAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
ooty W H PHO HO CHI MINH Péc 1ap — Tu do — Hanh phiic

YONG TH, THCS VA THPT
NGO THOI NHIEM

QUY CHE
Sir dung SO goi tén va ghi diém dién tir ciia
Trwong TH, THCS va THPT Ngé Thoi Nhiém
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 157/0D-NTN ngay 19 thang 9 nam2024
cua Hiéu truong truong TH, THCS va THPT Ngé Thoi Nhiém)

Piéu 1. Pham vi va di twong ap dung

a. Vian ban nay quy dinh vé viéc st dung, khai thac phan mém S6 goi tén
va ghi diém dién tir (sau dy goi tat 1a SPDT) trén hé thong thong tin quan 1i
giao duc duoc lién két tai website truong TiH, THCS va THPT Ngo Thoi Nhiém
tr nam hoc 2023 - 2024.

b. DBbi tuong ap dung bao gdm cic can bd quan 1y, phong gido vu, gi&o
vién, nhan vién ky thudt may tinh cua truong TiH, THCS va THPT Ng6 Thoi
Nhiém cé danh s&ch phan quyén str dung.

Picu 2. Trach nhiém chung ciia cac thanh vién tham gia sit dung
SDDT

Tat ca cac thanh vién tham gia st dung SPPT can cha y bao mat tai
khoan str dung, khong nho ngudi khac lam thay cong viée ciia minh. Ngoai ra,
tuy theo vai tro va trach nhiém dugc phan cong phai thuc hién cac nhiém vu
theo yéu cau cua Hiéu trudng nha truong.

Piéu 3. Trach nhiém ciia Hiéu truéng

a. Ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ban quan tri phan mém SPPT cia
treong TiH, THCS va THPT Ng6 Thoi Nhiém.

b. Quan 1y tit ca cac tai khoan sir dung phan mém SPDT tai truong, kiém
tra viéc thuc hién cac quy dinh vé bao mat tai khoan.

c. Quyét dinh thoi diém khoa, mé SPDT va quy dinh cac tha tuc cap nhat
diém sau khi khoa so0.

d. Kiém tra vé viéc thuc hién quy dinh vé cip nhat diém sd va céc thong
tin khéc cua gido vién, hoc sinh vao co s¢ dir liu cua nha truong.

e. Xét duyét hoc sinh dugc 1én 16p, khong dugc 1én 16p, danh hiéu thi dua,
danh séch hoc sinh phai kiém tra lai cdc mon hoc, rén luyén hanh kiém trong ky
nghi he. Phé duyét két qua danh gi, x€p loai hoc sinh trong SPDT sau khi tat ca
giao vién by mon va gido vién chu nhiém 16p da nhdp day du ndi dung.

g. Quyét dinh xtr 1y theo thaAm quyén, dé nghi cic cip c6 tham quyén
quyét dinh xtr 1y d61 vai to chirc, cd nhan vi pham; quyét dinh khen thudng theo
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tham quyén, dé nghi cap c6 tham quyén khen thudng ddi véi to chire, ca nhan co
thanh tich trong viéc thuc hién quy dinh nay.

Pi¢u 4. Ban Quan tri phin mém S6 diém dién tir ciia truedong

a. Phan quy@;n cho cac ca nhé}n, td, bd phélq su dung SDDT. Tham muu
cho Hiéu trudng ‘dé dg"lm bao cac di€u ki¢n vat chat, trang thiét bi phuc vu cho
hoat dong ctia phan mém SDDT.

b. Quan Iy va bao mat dir li€u, thuc hién khoa/mé s6 theo yéu clu cua
Hi¢u trudng nha trudong.

c. P& nghi bén lap trinh céap nhat kip thoi quy ché danh gia, xép loai két

qua hoc tap cua hoc sinh khi co quyét dinh thay d6i, diéu chinh tir cac cip quan
Iy cap trén.

d. Cap nhat dir liéu ban dau vao dau mdi nim hoc hoic co6 thay doi theo
su phan cong cua Hi¢u truong.

e. Hudng dan gido vién trong viéc sir dung phan mém So diém dién tu.
Piéu 5. Trach nhiém ciia Gido vién chii nhiém (GVCN)

a. Cap nhat danh sach va so yéu 1y lich hoc sinh dau nam hoc.

b. Kiém dién hoc sinh dinh ki hang tuan, hang thang.

c. Cap nhat xép loai hanh kiém hoc sinh cua 16p vao cudi mdi hoc ky, ca
nam.

d. Thyc hién chirc ning kiém tra diém trung binh cac mon, xép loai hoc
lyc, danh hi¢u cuéi moi hoc ky va ca nam.

e. Kiém tra S6 goi tén ghi diém cua 16p; giup hiéu truong theo ddi viée
kiém tra cho di€ém theo quy dinh.

g. Thuc hién chtrc nang: kiém tra lai cac két qua danh gia, xép loai hanh
kiém va hoc luc tung hoc ky, ca ndm hoc cua hoc sinh trén phan mém. Lap danh
sach hoc sinh dé nghi cho 1€n 16p, khong dugc 1€n 16p; hoc sinh dugc cong nhan
1a hoc sinh gid1, hoc sinh tién ti€n; hoc sinh phai ki€m tra lai cdc mdn hoc, hoc
sinh phai rén luyén vé hanh kiém trong ky nghi he, ...

h. Theo doi, kiém tra va xac nhan trong SO goi tén ghi diém cac ndi dung sau
day:

- Két qua kiém tra dinh ky;

- Két qua kiém dién trong nam hoc;

- Két qua danh gia, xép loai hanh kiém va hoc luc caa hoc sinh;

- Két qua dugc 1én 16p hodc khong dugc 1én 16p, cong nhan hoc sinh gidi,
hoc sinh tién tién hoc ky, cd nam hoc, dugc 1én 16p sau khi kiém tra lai hodc rén
luyén lai trong ky nghi he;

- Nhén xét danh gia két qua rén luyén toan dién cua hoc sinh hang tuan.
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Piéu 6. Trach nhiém ciia Gido vién b mén (GVBM)

a. Thuc hién dﬁy du s6 1an kiém tra, cho diém theo quy ché cua B6 Gido
duc va Dao tao. Truc tiép nhap diém hoc sinh cta cac 16p minh phu trach giang
day dam bao chinh xac, cdng khai ngay sau khi cho diém vao s6 diém c4 nhan.

b. D& xuit diéu chinh cac sai sot trong qua trinh ghi diém.
c. Ghi diém vao phiéu ghi diém kiém tra dinh ky, nhap diém vao may sau
khi duoc P, gido vu kiém tra va BGH duyét.
d. Thyc hién chirc nang kiém tra diém trung binh mén hoc theo hoc ky, ca
nam cua hoc sinh do 16p minh phu trach trén phan mém quan ly diém.
e. Thyc hién nhan xét tuan vé né nép hoc tdp bd moén do minh tryc tiép
giang day (n€u co).
f. Bao cdo dot xuit véi Ban quan tri vé van dé su cb 16 cap nhat h¢ théng
hodc cac van dé kho khan khac lién quan dén cong viéc nhap diém.
Picu 7. Quy dinh vé viéc cap nhat diém trong SPPT
a. GVBM tryc tiép nhap diém vao SPPT theo dinh ky.
b. Piém s6 duoc cap nhat vao SPDT phai théng nhat voi diém trong sd
ghi diém gidy cta c4 nhan.
¢. Ban giam hiéu dinh ki kiém tra tién d¢, ti 1¢ d4nh gia diém kiém tra theo
quy dinh vao cudi moi thang ciia ndm hoc. Két qua ki€ém tra 1ay lam can ctr xép
loai viéc thuc hién tién d6 ki€ém tra, danh gia hoc sinh moi thang/hoc ki.

d. Viée diéu chinh c4c sai s6t trong qua trinh nhap thong tin, diém s trén
hé thong quan 1y diém phai dugc su cho phep cua hiéu truong theo dé nghi cua
gido vién bo mon va dugc ghi nhan day du céac di€u chinh trong ho so luu trit.

Pi¢u 8. Quy dinh phan cong trach nhiém quan ly SPPT

a. Quan ly SBDT: Hiéu trudng va Pho hiéu truong chuyén mon.
b. Quan tri SDPT: Ban quan tri.
c. In 4n, dong dau, luu trit, so6 diém: Van phong nha trudng

Picu 9. Quy dinh vé, in an, lvu trir S6 Goi tén va Ghi diém

a. BO phan Giao vu nha trudong c6 trach nhiém in an, luu gitl s6 Goi tén va
ghi diém dién t. Ban in va 6 dia luu trit dir liéu phai dam bao chét luong luu trit
lau dai.

b. Sau khi két thic hoc ky va nam hoc. Xét dé nghi ciia Ban quan tri, Hiéu
truéng nha trudng quyét dinh viéc khoéa sé diém. B6 phan Gido vu nha truong
¢6 trach nhiém in 4n, GVCN ky x4c nhan va trinh Hiéu truong ky duyét; dong
dau giap lai, luu trir S6 Goi tén va Ghi diém theo quy dinh ctia Bo GDDT.
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